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DESCRIPCION DE TAREAS

No. Desarrollo Responsable/s
1 |Abre el enlace del sistema SAGA. Funcionario
2 |Ingresa Nombre de Usuario y contrasena. Funcionario
3 |Presiona “Entrar”. Funcionario

Va al punto #5 si desea ponderar y categorizar un|
ente operador especifico; si desea ponderar y| : :
4 ! . : , Funcionario
categorizar masivamente por regiones va al punto|
#32. |
:§ Arrastra el cursor a la opcién con el nombre de: . .
5 I | Funcionario
Reportes”. .
Selecciona la opcion con el nombre de 023- : ;
6 Funcionario
Ponderacion por Operador”. i
va al punto #8, si va a buscar el ente operador de
interés por IDEO, si va a buscar el ente operador de | . .
7 7 . - Funcionario
interés por nombre va al punto #16, si va a buscar el |
ente operador por su ubicacion va al punto #24.
H lick sobre el e [ la opcion que di . .
g |Hace ¢ spacio de p q ce| EihaBAES
IDEO” para desplegar la lista de entes operadores. | |
9 | Selecciona el numero de IDEO de su interés. | Funcionario
10 | Presiona la opcion “Ver Informe”. j Funcionario
Revisa la vista preliminar de la ponderacién| . :
1 Funcionario
generada.
12 |Repite el procedimiento a partir del paso #5, si Funcionario
detecta una incongruencia en la vista preliminar, si
observa todo bien en la vista preliminar va al paso|
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#13.

|deseada en su PC.

] i i la figura de un| : : |
13 P_resuona el icono de guardar con la fig Bunciimatio
disquete.
14 Seleccmn_&} el formato en que ldesea guardar la Eikcisiaie
ponderacion generada (se recomienda PDF).
I nderacién generada en la carpeta . :
15 Guarda la ponderac 9 P Funcionario
deseada en su PC.
Hace un click sobre el espacio de la opcion que dice
16 |“Nombre Operador” para desplegar la lista de entes Funcionario
operadores.
lecci r | ente operador de su > :
17 Seet;cuona el nombre del ent p I
interes.
18 |Presiona la opcion “Ver Informe”. Funcionario
Revi la vi reliminar de la ponderacion ; ; |
19 Guisa & Visla P P Funcionario
generada.
Repite el procedimiento a partir del paso #5, si
detecta una incongruencia en la vista preliminar, si| ; :
20 . ; ST - Funcionario
observa todo bien en la vista preliminar va al paso|
#21. ;
21 P'resmna el icono de guardar con la figura de un| EHEIERETE
disquete. =
22 Seleccmn‘a‘i el formato en que .desea guardar la Euncionario
ponderacion generada (se recomienda PDF).
r I nderacion generada en la carpeta 4 .
23 Guarda la pond 9 P Funcionario
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! Hace un click sobre el espamo de la 0pcuon que dice|
24 |“Segun ubicacion” para desplegar la lista de entes Funcionario
operadores.
elecciona el nombre del ente operador su ; ;
25 S : perador de Funcionario
interes.
26 |Presiona la opcion “Ver Informe”. Funcionario
Revisa la vista preliminar de la pon ién ; .
e P ponderac Funcionario
generada.
Repite el procedimiento a partir del paso #5 Si|
detecta una incongruencia en la vista preliminar,, si i :
28 . : e , Funcionario
observa todo bien en la vista preliminar va al paso|
#29. i
Presiona el icono de guardar con la figura de un . .
29 | u Funcionario
disquete. |
Selecciona el formato en que desea r al ; "
30 e q . guardar | : Funcionario
, ponderacién generada (se recomienda PDF). |
Guarda la ponderacién generada en | arpeta | . .
31 P g en la carp Funcionario
deseada en su PC.
~~ |Arrastra el cursor a la opcién con el nombre de . :
32 Funcionario
“‘Reportes”. ,
Ao |O€lecciona la opcidn con el nombre de “026- | : ;
33 _ Funcionario
Ponderacion por region” i
Selecciona la region de su interés donde dice : ;
34 | Funcionario
region i
35 |Selecciona “true” en la opcion con el nombre dei Funcionario
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“Recalcular”.
36 |Presiona “ver Informe” ; Funcionario
37 Replte' los pasos del #32 al #34 y pase al #38 Euncionario
despues
Selecciona “False” en la opcion con el nombre de . .
38 |. i Funcionario
Recalcular
37 |Presiona “ver Informe” Funcionario !
|
Revisa la vista preliminar de la ponderacion masiva ; 2 i
38 P P Funcionario i
generada i
|
Repite el procedimiento a partir del paso #32, Si i
na incongruencia en la vista preliminar,, si . . I
39 detecta una incongruencia ista p ¢, ElEEERENG |
observa todo bien en la vista preliminar va al paso i
#40. i
Presiona el icono de guardar con la figura de un i .
40 | . Funcionario
disquete.
Selecciona el formato en que desea guardar la '
41 |ponderacion masiva generada (se recomienda Funcionario
PDF). .
= — . -
Guarda la ponderacion masiva generada en la . . i
42 Funcionario '
carpeta deseada de su PC. .
—
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